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EDITAL DE LICITACAO N°013/2017

PROCESSO LICITATORIO N°031/2017

PREGAO PRESENCIAL N° 013/2017

Pelo presente Edital, a Camara Municipal de Visconde do Rio Branco-
MG, situada & Praca 28 de Setembro, Galeria Eden Clube, n°® 13 — Centro, através da
Comissdo Permanente de Licitacdo designada pela Portaria n® 96, de 08 de Junho de 2017,
torna publico para o conhecimento dos interessados, que fard realizar licitacdo na
modalidade de PREGAO — tipo menor preco global, a fim de selecionar propostas para A
Contratacdo de empresa especializada para a realizacdo dos servigcos de organizacao,
elaboracdo e realizacdo de concurso publico para provimento de cargos de Auxiliar de
servicos gerais, Assistente de arquivo e patrimdnio, Analista de comunicacao,
Advogado e Analista de controle interno da Camara Municipal de Visconde do Rio
Branco.

Local de entrega de documentacéo: CAMARA MUNICIPAL DE VISCONDE DO RIO
BRANCO- MG. Galeria Eden Clube, n® 13, Praca 28 de Setembro, Visconde Do Rio
Branco, MG.

Data e hora do pregdo: 05 de janeiro de 2018 as 13h:00min.

Obs: Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horério e endereco, salvo comunicacdo do
Pregoeiro em sentido contrério.

PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE VISCONDE DO RIO BRANCO, sediada na Galeria Eden
Clube, n°® 13 torna publico, por meio do Pregoeiro Nikolas Camilo Ferreira Marques,
instituido pela Portaria 98, de 08 de Junho de 2017, que fara realizar licitacdo na modalidade
PREGAO PRESENCIAL do tipo menor preco global, conforme descrito no Edital e seus
anexos, com base nas Leis Federais n° 8.666/93, de 21 de junho de 1993, Lei Federal n°
10.520 de 17 de julho de 2002, Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, Decreto
Legislativo n® 01 de 01 de agosto de 2017 e demais normas pertinentes.

O Pregao sera conduzido pelo PREGOEIRO, auxiliado pela EQUIPE DE APOIO, conforme
designagéo contida nos autos do processo.

Anexo | - Termo de Referéncia
Anexo Il - Formulario Padronizado de Proposta de Precos

Anexo Il — Modelo de Credenciamento
Anexo IV - Declaracdo de Enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte

Anexo V - Declaragdo de Habilitacdo
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Anexo VI - Declaracdo de Regularidade Social
Anexo VII - Minuta do Contrato

1. DO OBJETO

1.1. O objeto desta licitacdo é a contratacdo de empresa especializada para a realizacdo dos
servigos de organizacao, elaboracdo e realizacdo de concurso publico para provimento de
cargos de Auxiliar de servigos gerais, Assistente de arquivo e patrimonio, Analista de
comunicacdo, Advogado e Analista de controle interno da Camara Municipal de Visconde
do Rio Branco, conforme especificacdes do Termo de Referéncia (Anexo I) e as condi¢Oes
estabelecidas, que fazem parte integrante deste edital, para todos os fins e efeitos.

1.2 - O objeto deste contrato somente serd recebido, nos termos do art. 73, inciso Il e
paragrafos, da Lei Federal n.° 8666/93, se estiver plenamente de acordo com as
especificacOes do edital.

2. DA DESPESA E DO PRECO DE REFERENCIA

2.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta da seguinte dotacdo
orcamentaria.

01.031.0101.2.652.339039 — Ficha 16 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

2.2 O valor méximo estimado para atender a contratagdo de empresa especializada para
realizacdo de concurso publico é de R$ 45.933,33 (quarenta e cinco mil e novecentos e trinta
e trés reais e trinta e trés centavos) e serd utilizado como critério de aceitabilidade das
propostas.

3. DAS CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO

3.1 Poderdo participar da licitacdo pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto licitado,
que atendam as condicdes de habilitacdo estabelecidas neste instrumento convocatério.

3.2 Nao podera participar da presente licitacdo a empresa:

3.2.1 Suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a Administracdo, ou declarada
inidonea para licitar ou contratar com a Administrag&o;

3.2.2 Com faléncia decretada;

3.2.3 Que ndo explore atividade compativel com o objeto da licitacdo;

3.2.4 A observancia das vedaces dos itens anteriores € de inteira responsabilidade do
licitante que, pelo descumprimento, estara sujeito as penalidades cabiveis, inclusive a
penalidade de desclassificacéo.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1 Antes da abertura dos envelopes de propostas ocorrera a fase de credenciamento, onde
serdo vistos e identificados os representantes das licitantes.

41.1. A fase de credenciamento iniciard as 13h:00min. Uma vez dado inicio ao
credenciamento, ndo serdo mais aceitos novos participantes no certame.

4.2. Somente poderdo participar da fase de lances verbais desta licitacdo empresas que
atendendo as condigdes estabelecidas no item 3 (trés), no dia, hora e local da realiza¢do do
Pregdo se fizerem representar por pessoa com poderes para formular ofertas e lances
verbais, negociar pregos, declarar a intengdo de interpor recurso, renunciar ao direito de
interposicdo de recursos, enfim, para praticar em nome da licitante todos os atos pertinentes
a este Pregdo comprovados tais poderes da seguinte forma:

4.2.1. Se titular, diretor, socio ou gerente: através de cOpia autenticada do registro comercial,
no caso de empresa individual, ou do estatuto ou contrato social, ou instrumento especifico

Praca 28 de Setembro, Galeria Eden Clube - 13 - CEP 36.520-000 — Visconde do Rio Branco — MG — TEL. GERAL (32) 3551-8000
Home Page: www.camaravrb.mg.gov.br - E-mail: contato@camaravrb.mg.gov.br



| CAMARA MUNICIPAL DE VISCONDE DO RIO BRANCO
iaaz‘" ESTADO DE MINAS GERAIS

\'_ \1sl1\ N

( { e
| VISCONDE DO RIO BRANCO |

que Ihe confira poderes para tanto, e cOpia autenticada da carteira de identidade ou outro
documento equivalente.

4.2.2. Se por outra pessoa: mediante apresentacdo de instrumento publico ou particular de
mandato (procuracdo) modelo Anexo Il (com firma reconhecida), com poderes para
formular ofertas e lances de prego e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em
nome da representada, inclusive rendincia ao direito de interpor e desistir de recursos,
devendo igualmente apresentar cOpia autenticada do estatuto ou contrato social e copia
autenticada da carteira de identidade ou outro documento equivalente.

4.3. Os documentos referidos nos itens 4.2.1 e 4.2.2 dever&o ser apresentados separados dos
envelopes de “Proposta de Preco” e “Documentacdo de Habilitacdo”, durante o ato
especifico para o credenciamento, e em forma de cdpias autenticadas ou acompanhadas dos
originais, estes para fins de conferéncia, sendo que as primeiras fardo, posteriormente, parte
dos autos.

4.4. O representante da licitante que ndo se credenciar perante o Pregoeiro ficara impedido
de participar da fase de lances verbais, de negociacdo de precgos, de declarar a intencdo de
interpor recurso, de renunciar ao direito de interposicdo de recursos, enfim, para representar
a licitante durante a reunido de abertura dos envelopes “Proposta de Pregos” ou
“Documentacdo de Habilitagdo” relativos a este Pregéo.

4.4.1. Nesse caso, a licitante ficara excluida da etapa de lances verbais, sendo mantido,
porém, 0 Seu preco apresentado na proposta escrita, para efeito de ordenacdo das propostas e
apuracdo do menor prego.

5. DA PROPOSTA COMERCIAL

5.1 ENVELOPE 01 e 02:

5.1.1 Os envelopes “Proposta de Precos” e “Documentagao de Habilitagdo™ deverdo ser
devidamente lacrados e entregues ao Pregoeiro, na sessdo publica de abertura deste certame,
conforme endereco, dia e horario especificados abaixo:

LOCAL: SETOR DE LICITA(;AO

Camara Municipal de Visconde do Rio Branco

Galeria Eden Club, 13, Centro, Visconde do Rio Branco

Data e Horario: 05 de janeiro de 2018 as 13h:00min

5.1.2 Os envelopes indicardo em sua parte externa e frontal os seguintes dizeres:

Para envelope n° 01

Ao pregoeiro da Camara Municipal de Visc. Do Rio Branco-MG
PREGAON° [/

ENVELOPE PROPOSTA (envelope n° 01)

Processo Administrativon® __ /

PROPONENTE (RAZAO SOCIAL):

CNPJ:

Para envelope n° 02

Ao pregoeiro da Camara Municipal de Visc. Do Rio Branco
PREGAO N° _

ENVELOPE DE DOCUMENTOS (envelope n° 02)
Processo Administrativon® __ /

PROPONENTE (RAZAO SOCIAL);

CNPJ:
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5.2 Fora dos envelopes deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

5.2.1 Declaragdo de Habilitagdo (conforme modelo no Anexo V), dando ciéncia de que
cumprem plenamente todos o0s requisitos de habilitacdo, sob as penas da Lei, nos termos do
artigo 4°, inciso VII da Lei n° 10.520/2002, e de acordo com o disposto no respectivo Edital.
5.2.2 Declaracdo de Enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
quando for o caso, (conforme modelo no Anexo 1V), para poder se beneficiar do disposto na
Lei Complementar n° 123/06.

5.2.3 A ndo entrega da Declaracdo de Enquadramento do item 5.2.2 indicara apenas que a
licitante optou por ndo utilizar os beneficios da Lei Complementar n°® 123 de 2006.

5.3 A Céamara Municipal de Visconde do Rio Branco, ndo se responsabilizara por envelopes
de “Proposta de Pre¢o”, “Documentagdo de Habilitagdo” e demais documentos remetidos
via postal que ndo sejam entregues no local, data e horario definido neste edital.

6. DA PROPOSTA DE PRECO

6.1 A “Proposta” sera apresentada em uma via original datilografada ou processada em
computador, sem rasuras, Visivel, rubricadas e contendo a assinatura do representante da
licitante.

6.2 A proposta de preco contemplam o preco ofertado para o lote, devendo ser entregue na
data prevista para a abertura das propostas.

6.3 SO se aceitara cotagdo em moeda nacional.

6.4 O preco sera cotado com os valores de quaisquer gastos ou despesas com impostos, taxas
e fretes, caixas, dobraduras e recipientes, ndo podendo o proponente exercer pleitos de
acréscimos posteriores.

6.5 Os custos adicionais para atender aos requisitos do edital correrdo por conta da empresa.

6.6 N&o serdo consideradas ofertas que ndo se enquadrem nas especificagdes exigidas.

6.7 A Proposta sera elaborada em conformidade com o Anexo |I.

6.8 Serdo aceitas planilhas confeccionadas pela prépria proponente, devendo a mesma
conter a identificacdo da empresa proponente, n°. do CNPJ, endereco e assinada pelo seu
representante legal ou credenciado, sem emendas, rasuras, responsabilizados sob pena de
desclassificacdo, por qualquer erro de transcricao de quantidades.

6.8.1 Devera conter todas as caracteristicas do objeto cotado, com especificacdes claras e
detalhadas, inclusive tipo, referéncia, observadas as especificacdes constantes no Anexo Il
deste Edital;

6.8.2 Se na proposta a especificacdo estiver incompleta, esta serd considerada igual a exigida
no presente Edital, obrigando-se o proponente a entrega de objeto que atenda em plenitude
as condicdes do Anexo lI;

6.8.3 Em nenhuma hipotese podera ser alterado o conteudo da proposta apresentada, seja
com relacdo a prazo e especificagdes do objeto ofertado ou qualquer condigdo que importe
modificagdo dos seus termos originais, ressalvadas apenas aquelas alteracdes destinadas a
sanar evidentes erros formais;

6.8.4 O prego proposto devera ser compativel com o praticado no mercado;

6.8.5 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias corridos. As
propostas que omitirem ou indicarem prazo de validade inferior ao minimo permitido seréo
entendidas como validas pelo periodo de 60 (sessenta) dias corridos.

6.9 As propostas ndo poderdo impor condi¢fes ou conter opcBes, somente sendo admitidas
propostas que ofertem apenas o solicitado no objeto desta licitacdo.

6.10 O encaminhamento da Proposta de Preco pressupde pelo conhecimento e atendimento
as exigéncias de habilitagdo previstas no Edital.
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7. DO PAGAMENTO

7.1. A Cémara Municipal de Visconde do Rio Branco pagaré a licitante vencedora o valor
constante na sua proposta de precos, considerados os eventuais lances verbais que forem
apresentados, nestes ja consideradas todas as despesas (impostos, tarifas, taxas, etc.).

8 - DO REGULAMENTO E DA SESSAO DO PREGAO

8.1 Apds o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das empresas
proponentes, o Pregoeiro dara inicio ao recebimento dos envelopes contendo a Proposta de
Preco e os Documentos de Habilitacao.

8.2 O certame seré conduzido pelo Pregoeiro que tera, em especial, as seguintes atribuicoes:
8.2.1 Acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

8.2.2 Responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;

8.2.3 Abrir as propostas de precos;

8.2.4 Analisar a aceitabilidade das propostas;

8.2.5 Desclassificar propostas indicando 0os motivos;

8.2.6 Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance de
menor prego;

8.2.7 Verificar a habilitagdo do proponente classificado em primeiro lugar e declarar o
vencedor;

8.2.8 Receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;

8.2.9 Elaborar a ata da sessé&o;

8.2.10 Encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a
contratacao;

8.2.11 Convocar o vencedor para assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente no
prazo estabelecido;

8.2.12 Abrir processo administrativo para apuracdo de irregularidade visando a aplicacdo de
penalidades previstas na legislagdo.

9. CRITERIOS DE JULGAMENTO

9.1 O critério de julgamento serda o de menor preco por lote, desde que observadas as
especificacOes estabelecidas neste instrumento convocatdrio e na legislagdo pertinente.

9.2 Sera desclassificada a proposta que:

9.2.1 Apresente precos simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s pregos
de mercado, superestimados ou manifestamente inexequiveis, assim considerados, nos
termos do disposto no § 3° do art. 44 e inciso | e 1l do art. 48, da Lei Federal n°. 8.666/93;
9.2.2 Nao for aprovada pelo Pregoeiro e sua equipe, que verificara o atendimento ao objeto
licitado, quanto as especificacdes e qualidade do objeto.

9.3 O Pregoeiro, no julgamento das propostas, podera desconsiderar evidentes falhas
formais/erros materiais, que ndo afetem o seu contetdo.

9.4 Abertos os envelopes de Propostas de Prego, estas serdo analisadas verificando o
atendimento a todas as especificacdes e condicOes estabelecidas neste Edital e seus Anexos,
sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo;

9.4.1 O Pregoeiro classificard o autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a
proposta de menor preco, para participarem dos lances verbais;

9.4.2 Se ndo houver, no minimo 3 (trés) propostas de precos nas condi¢des definidas na
clausula anterior, o Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até 0 maximo
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de 3 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0S
precos oferecidos nas propostas apresentadas;

9.4.3 O oferecimento de lances verbais obedecera as disposi¢oes dos itens subsequentes;
9.4.4 Aos licitantes classificados, serd dada a oportunidade para nova disputa, por meio de
lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta
classificada de maior preco e os demais;

9.4.5 Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condi¢es, ficarem empatadas,
sera realizado sorteio em ato publico, para definir a ordem de apresentacdo dos lances;

9.4.6 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara
na exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo preco
apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenagédo das propostas;

9.4.7 Encerradas as atividades descritas nos tdpicos anteriores, o Pregoeiro conduzird o
certame para a fase de julgamento.

9.5 Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, 0 Pregoeiro examinara a
aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a
respeito.

9.6 Caso ndo se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado da contratacao.

9.7 Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que seu
preco seja compativel com o valor estimado da contratacdo, esta podera ser aceita;

9.8 Aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a documentacao de
habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacdo da condicdo de habilitacdo.
9.9 Constatado o atendimento pleno as exigéncias contidas no edital, serd declarado o
proponente vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

9.10 Se a proposta ndo for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias de
habilitacdo, o Pregoeiro examinarg as ofertas subsequentes, verificando a sua aceitabilidade
e procedendo a verificacdo das condicGes de habilitacdo do proponente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo
proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.
9.11 Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o Pregoeiro devera negociar para que
seja obtido um melhor preco.

9.12 Para efeito de julgamento serdo desprezados os valores a partir da terceira casa
decimal.

9.13 Ndo se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no edital.

9.14 O Pregoeiro, no julgamento das propostas, poderad desconsiderar evidentes falhas
formais que ndo afetem o seu contetdo.

9.15 Como critério de desempate fica estabelecida a preferéncia de contratacdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar 123, de 14
de dezembro de 2006.

9.15.1 Entende-se por empate aquelas situacbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada.

9.16 Para efeito do disposto no subitem 9.15, ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte
forma:

9.16.1 A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em
que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;
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9.16.2 Nao ocorrendo contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, seréo
convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese do mesmo subitem,
na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

9.16.3 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

9.17 Na hipdtese da ndo contratacdo, o objeto licitado ser& adjudicado em favor da proposta
originalmente vencedora do certame.

9.18 O disposto no subitem 9.16 somente se aplicard quando a melhor oferta inicial ndo tiver
sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

9.19 No caso de Propostas com valores iguais, NAO OCORRENDO LANCES, e ap6s
observadas todas as exigéncias estabelecidas para o tratamento diferenciado das MPE, para
efeito de classificacdo, prevalecera aquela que for recebida e registrada em primeiro lugar.

10. DA HABILITACAO

10.1 Para fins de habilitacdo, as empresas apresentardo no dia, hora e local indicados no
predmbulo deste Edital, os seguintes documentos:

10.1.2 Registro comercial, no caso de empresa individual, ou ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de
sociedades por ac¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores.
10.1.3 Certidao Regularidade de Situacdo do Fundo de Garantia Tempo Servigo (FGTS);
10.1.3 Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Municipal;

10.1.4 Certiddo Negativa de Débito Estadual,

10.1.5 Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido;

10.1.6 Cédula de Identidade e CPF do(s) responsavel (eis) pela licitante

10.1.7 Prova de Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica CNPJ.

10.1.8 Certiddo Negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
com data de expedicdo ndo superior a 90 (noventa) dias, contados da data de apresentacao
da proposta;

10.1.9 Balanco Patrimonial e Demonstracdo do resultado do exercicio, do ultimo exercicio
acompanhado dos termos de abertura e encerramento devidamente autenticados pela Junta
Comercial do Estado, que comprovem a boa situacdo econdmico-financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios.

10.1.10 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

10.1.11 Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7°, da
Constituicao Federal, relativamente a proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do
de aprendiz, a partir de quatorze anos (Anexo VI).

10.1.12 Comprovacdo da condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos
termos da LC 123/06, quando for o caso, através de Certiddao Simplificada emitida por Junta
Comercial.

10.1.13 As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricéo.

10.1.14 Havendo restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo
de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que 0 proponente
for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracdo Pablica, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento
do débito, emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito negativa.
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10.1.15 A nédo regulamentacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢Ges previstas no art. 81
da Lei n°. 8.666/93, sendo facultado & Administracdo convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

10.2 Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser apresentados em original, ou por
qualquer processo de copia, autenticada por cartorio competente ou pelo Pregoeiro ou
membros da equipe de apoio, ou publicacdo em érgdo de imprensa oficial. O Pregoeiro
podera proceder a diligéncia quanto a autenticidade e veracidade das informacbes e
documentos apresentados na licitacdo, conforme parégrafo 3° do artigo 43 da Lei 8.666/93.
10.3 Em nenhuma hipdétese sera admitida entrega posterior dos documentos exigidos para a
habilitagdo, ressalvados o direito de o Pregoeiro exigir esclarecimentos ou fazer as
diligéncias que julgar necessarias sobre os documentos apresentados.

10.4 E da responsabilidade das empresas licitantes a juntada, em envelope proprio, de todos
os documentos necessarios a habilitacdo, bem como o atendimento de esclarecimentos
posteriores solicitados pelo Pregoeiro, sob pena de ser inabilitada.

11. IMPUGNACOES E RECURSOS

11.1 Impugnacdes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por qualquer cidaddo ou
licitante, no prazo de 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
dirigidas ao Pregoeiro da Camara Municipal de Visconde do Rio Branco.

11.2 Declarado o vencedor, qualquer licitante poderd manifestar imediata e motivadamente a
intencdo de recorrer, cuja sintese serd lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (trés)
dias, para apresentacdo das razdes de recurso, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecarao a correr do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

11.3 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante, importara a decadéncia do
direito de recurso.

11.4 A decisdo acerca de recurso interposto serd comunicada a todos os licitantes, via fax ou
correio eletronico e sera divulgado mediante afixa¢do no quadro de avisos deste 6rgao.

11.5 O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.6 Os recursos e respectivas impugnagdes cabiveis deverdo obedecer aos seguintes
requisitos, sob pena de ndo serem conhecidos:

11.7 Ser dirigido ao Presidente da Camara Municipal de Visconde do Rio Branco, aos
cuidados do Pregoeiro, no prazo de 3 (trés) dias;

11.7.1 Ser dirigido ao Presidente da Camara Municipal, nos casos de anulagdo ou revogagéo,
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, nos termos do art. 109, inciso I, alinea “c”, da Lei Federal
n°. 8.666/93;

11.7.2 Ser apresentado em uma via original, datilografada ou emitida por computador,
contendo razdo social, CNPJ e enderego, rubricado em todas as folhas e assinado pelo
representante legal ou credenciado do licitante, devidamente comprovado;

11.7.3 Ser protocolizado na Camara Municipal de Visconde do Rio Branco.

11.7.4 Néo serdo conhecidas as impugnagdes e 0s recursos interpostos apos o respectivo
prazo legal, e/ou subscrito por representante que ndo comprove poder de representacéo
legal.

11.8 A Cémara Municipal de Visconde do Rio Branco ndo se responsabilizara por
memoriais de recursos e impugnagdes enderecados via postal ou por outras formas,
entregues em locais diversos das citadas neste instrumento, e que, por isso, ndo sejam
protocolizados no prazo legal.
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Para fins de contratacdo, serd exigida do licitante a comprovacdo das condigdes de
habilitacdo consignadas nesse edital.

12. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

12.1 Inexistindo manifestacdo recursal o Pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante vencedor,
competindo a autoridade superior homologar o procedimento licitatério.

12.2 Impetrado o recurso, apds decisdo, o Pregoeiro divulgara a decisdo, competindo a
autoridade adjudicar o objeto ao licitante vencedor e homologar o procedimento licitatorio.
12.3 Homologado o procedimento, o contrato sera formalizado nos termos deste edital.

13. DOS PRAZOS

13.1 O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias a partir da data de reunido da
sessdo de abertura da licitacdo, observado o disposto no §3° do artigo 64, da Lei 8.666/93.
13.2 O periodo do contrato sera de 12 (doze) meses, prorrogavel por igual periodo.

14. DOS PAGAMENTOS

14.1 O pagamento ao contratado serd através de deposito em conta bancaria, de titularidade
do licitante vencedor, mediante prévia apresentacdo de documento fiscal idéneo, da seguinte
forma:

14.1.1 O equivalente a 50% (cinguenta por cento) do preco contratado em até 05 (cinco) dias
Uteis a contar da apresentacdo da Nota Fiscal de Servico, apds o encerramento das inscricdes
dos interessados em realizar o Concurso Publico, com a comprovacdo desse evento perante
o Contratante para deliberacéo.

14.1.2 O equivalente a 50% (cinquenta por cento) do preco contratado em até 05 (cinco) dias
Uteis a contar da apresentacdo da Nota Fiscal de Servico, ap0s a entrega do resultado final do
Concurso Publico, caso inexista acao judicial pendente que objetive a anula¢do do certame.
14.2 Havendo ac¢do judicial pendente que objetive a impugnacdo ou anulacdo do certame, o
Contratante pagara apenas o equivalente a 25% (vinte e cinco por cento) do pre¢o contratado
e o restante somente ap6s decisdo final do Poder Judicidrio, com sentenca transitada em
julgado, observados os prazos dos itens anteriores.

15. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE E CONTRATADA

15.1 Contratante:

15.1.1 Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar seus
servicos de acordo com as determinacGes do Contrato, Edital e seus Anexos, especialmente
do Termo de Referéncia.

15.1.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigaces assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta.

15.1.3 Permitir acesso dos funcionérios da licitante vencedora as instalacbes da Camara
Municipal para a execugdo dos servigos constantes do objeto.

15.1.4 Prestar as informagOes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
licitante vencedora.

15.1.5 Rejeitar qualquer servico executado equivocadamente ou em desacordo com as
especificacfes constantes no Edital e Termo de Referéncia.

15.1.6 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso
da execucéo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao.

15.1.7 Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela Contratada, todas as condigdes de
habilitagéo e qualificacdo exigidas na licitacdo.
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15.1.8 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, na forma do contrato.
15.1.9 Informar a Contratada o0 nome de instituicdo bancaria e nimero de conta corrente
especifica para o recebimento das inscri¢cdes dos candidatos.

15.1.10 Acompanhar e fiscalizar o desenvolvimento dos trabalhos através da Comissédo
Especial para Supervisionar o Concurso Publico, que se encarregardo dos contatos com o
licitante vencedor para esclarecimento de davidas, obtencéo e prestacdo de informacdes e 0
que mais for necessario.

15.2 Contratada:

15.2.1 Executar os servigos conforme especificagbes do Termo de Referéncia, Anexos do
edital de licitacdo e de sua proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento
das clausulas contratuais.

15.2.2 Elaborar os documentos basicos do concurso, compreendendo o edital com base na
legislagdo vigente e diretrizes estabelecidas pelo contratante, a divulgagdo do concurso e a
folha de informacgdes aos candidatos, de acordo com as especificacbes fornecidas pelo
contratante.

15.2.3 Publicar o edital do Concurso Publico em sites especializados e em redes sociais.
15.2.4 Elaborar todos os Editais referentes ao Concurso, quais sejam de abertura, de locais e
de horarios de aplicacdo de provas, de resultados, de convocacbes e de erratas,
disponibilizando-os para o Contratante.

15.2.5 Disponibilizar em seu site (portal na Internet) a divulgacdo de todas as fases do
Concurso Publico, desde o edital de abertura até o resultado final, disponibilizando material
para que o Contratante também divulgue provas, erratas e outros comunicados.

15.2.6 Divulgacéo do edital, gabaritos e outros através de site préprio.

15.2.7 Enviar correspondéncia e e-mail (para quem fornecer endereco eletrénico) de
confirmacdo de inscri¢do para os candidatos com inscricdo homologada.

15.2.8 Elaborar e providenciar a confec¢do do material de divulgacédo e inscricdo (ficha de
inscricdo, manual do candidato, quantos se fizerem necessarios para atender a demanda)
arcando com todas as despesas decorrentes.

15.2.9 Elaborar e fornecer o material necessario a inscricdo dos candidatos, a saber: Manual
do Candidato e Ficha de Inscricdo com o comprovante de inscricao.

15.2.10 Possibilitar que a inscricdo possa ser feita através da internet, como também
responsabilizar-se pelo processo de inscrigdes, sendo que o valor do depdsito das inscricdes
deve ser feito em conta corrente de titularidade do Contratante, a ser indicada.

15.2.11 Cadastrar logo apds o recebimento das fichas de inscricdo, as informacdes
codificadas nelas contidas, para a elaboragéo das listas de candidatos.

15.2.12 Disponibilizar o Cartdo de Inscricdo ao Candidato, pela internet, contendo todas as
informac@es necessarias para a realizacao das etapas do Concurso Publico.

15.2.13 Providenciar local de realizacdo das provas compativeis com 0 numero de
candidatos, arcando com todas as despesas decorrentes.

15.2.14 Elaborar e disponibilizar para o Contratante, todos os resultados das provas do
concurso, inclusive gabaritos e os resultados parciais.

15.2.15 Manter sigilo quanto as provas e as suas questdes, por si e por seus prepostos a
qualquer titulo, antes da realizagdo do concurso.

15.2.16 Executar os servigos em conformidade com as especificacdes e métodos definidos
pelo Contratante.

15.2.17 Comparecer as reunides convocadas pelo Contratante, cabendo-lhe o 0nus
ocasionado pelo ndo atendimento a convocagéo.

15.2.18 Fica o Contratado obrigado a comunicar por escrito o Contratante sobre a ocorréncia
de qualquer fato relevante verificado durante a prestagdo do servi¢o contratado, no primeiro
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dia subsequente a sua ocorréncia. Entende-se por fato relevante: impedimento de qualquer
ordem que impossibilite a realizacdo do concurso, atraso quanto a chegada da equipe
organizadora que gere efeitos no inicio da realizacdo do concurso, extravio de prova ou
quaisquer materiais relevantes a sua aplicacdo, quebra de lacre do pacote contendo as
provas, uso de material eletroeletronico por candidato, dentre outros fatos que tenham por
natureza a ndo realizacéo regular do concurso.

15.2.19 Responsabilizar-se pelos atrasos e eventuais e consequentes prejuizos e
responsabilizacdes advindos da paralisacdo parcial ou total dos servigos contratados.

15.2.20 Assumir, sob sua exclusiva responsabilidade, as despesas pela realizacdo do
concurso por aqueles inscritos considerados isentos da taxa de inscrigéo.

15.2.21 Permitir que o Contratante fiscalize, a qualquer tempo, a prestacdo dos servicos
contratados, bem como requerer a prestacao de contas dos servicos até entdo prestados.
15.2.22 O Contratado responsabilizar-se-4 por prejuizos decorrentes do descumprimento de
qualquer das atividades ou de suas obrigacdes, perante o Contratante, a candidato inscrito e
a qualquer terceiro eventualmente prejudicado.

15.2.23 Assegurar aos candidatos portadores de necessidades especiais o direito de inscri¢do
e realizacdo do concurso publico, para o cargo/ocupacao/formacao cujas atribui¢fes sejam
compativeis com a necessidade especial de que sdo portadores, na proporcdo oferecida pela
lei vigente.

16. DA CONVOCACAO PARA CONTRATACAO

16.1 A Administracdo convocara regularmente o interessado para assinar o contrato, dentro
do prazo de cinco dias uteis, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das
sangdes previstas no art. 81 da Lei 8.666/93 e deste edital.

16.2 Decorridos 60 (sessenta) dias da data da entrega das propostas, sem convocacgdo para a
contratacdo, ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Podera ficar impedida de licitar e contratar com a Camara Municipal, pelo prazo de até
05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas e das demais cominagdes legais, a
licitante que durante todo o procedimento licitatorio:

17.1.1 Apresentar documentacéo falsa;

17.1.2 Ensejar o retardamento ou a procrastinacao injustificada deste Pregao;

17.1.3 Comportar-se de modo inidoneo;

17.1.4 Fizer declaracdo falsa;

17.1.5 Cometer fraude fiscal.

17.2. Além da sancdo prevista no item anterior, a licitante estd sujeita as seguintes
penalidades:

17.2.1 Adverténcia;

17.2.2 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor global, caso ndo compareca para receber
a respectiva nota de empenho ou para assinar o contrato, conforme o caso, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, caracterizando, por esta conduta, o descumprimento total da obrigacéo
assumida.

17.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital sera sempre precedida da concessédo da
oportunidade de ampla defesa, na forma da lei.

18. DA LEGISLAGCAO APLICAVEL.
18.1. O Edital da presente licitacdo publica reger-se-a, principalmente, pelos comandos
legais seguintes:
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18.1.1. - Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002;

18.1.2. - Decreto n° 3.555, de 08.08.2000, e alteracOes posteriores;

18.1.3. - Lei n° 8.666, de 21.06.1993, e alteracGes posteriores;

18.1.4. - Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, e alteracdes posteriores;
18.1.5. - Decreto Legislativo n° 01 de 01 de agosto de 2017,

18.1.6. - Demais exigéncias deste Edital e seus Anexos.

19. DA PUBLICIDADE.

19.1. O aviso deste pregdo serd publicado no O Legislativo Riobranquense, nos termos do
Decreto Legislativo n°® 01 de 01 de agosto de 2017, da Lei n°® 10.520/2002, e em meio
eletronico — www.viscondedoriobranco.mg.leg.br — onde também serd disponibilizada a
integra deste instrumento convocatorio.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1. O nmero do C.N.P.J. da Camara Municipal é 26.140.756/0001-20.

20.2. A participacdo nesta licitacdo implica em plena aceitacdo dos termos e condi¢Oes deste
edital e seus anexos.

20.3. As regras do presente certame serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, a finalidade e a
seguranca da contratacéo.

20.4. Apos a declaracdo do vencedor da licitacdo, ndo havendo manifestacdo das licitantes
quanto a intencdo de interposicdo de recurso, o pregoeiro adjudicard o objeto licitado, que
posteriormente serd submetido a homologacdo pelo Presidente da Camara Municipal,
autoridade méaxima do Orgao.

20.5. O adjudicatario obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢cdes da proposta, 0s acréscimos
ou supressdes do valor inicial atualizado do objeto da presente licitacdo, nos termos do art.
65, 8 1°, da Lei n° 8.666/93.

20.6. Nao serdo considerados motivos para desclassificacdo, simples omissdes ou erros
formais na proposta ou da documentacéo, desde que sejam irrelevantes e ndo prejudiquem o
processamento da licitacdo e o entendimento da proposta, e que ndo firam os direitos das
demais licitantes.

20.7. A cada licitante que participar do certame serd permitido somente um representante
para se manifestar em nome do representado, desde que autorizado por documento de
habilitacéo legal, vedada a participacdo de qualquer interessado representando mais de um
licitante. O referido representante podera ser acompanhado por outras pessoas, que poderao
assessora-lo, sendo vedada a manifestacdao de qualquer natureza por essas outras pessoas.
20.8. N&o se admitira posterior complementacdo da documentacao.

20.9. No caso de divergéncia entre o valor numérico e o por extenso informado pela
licitante, prevalecera este ultimo.

20.10. As empresas poderdo enviar os envelopes por correio ou outro meio semelhante,
desde gue entregues antes do inicio da sessdo, ndo podendo ser responsabilizada a Camara
Municipal de Visconde do Rio Branco por eventuais atrasos na entrega.

20.11 Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, serd assinada pelo Pregoeiro,
Equipe de Apoio, e pelos licitantes.

20.12. Reserva-se a Camara Municipal a faculdade de revogar, por razdes de interesse
publico, ou anular, por ilegalidade a presente licitagdo, bem como o direito de adid-la ou
prorrogar o prazo para o0 recebimento e/ou abertura das propostas, descabendo em tais casos
qualquer indenizag&o as licitantes.
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20.13. Informacdes adicionais poderdo ser prestadas pelo telefone (32) 3551-8022, de
segunda a sexta-feira, no horario de 9h00min as 17h0Omin, ou por e-mail
licitacao@camaravrb.mg.gov.br.

Visconde do Rio Branco, 04 de dezembro de 2017.

Verificado e Aprovado pelo Departamento Juridico
Bernardo Cesério e Motta Cortez

Maria Amabile Cadedo
Presidente da Camara Municipal
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TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO E JUSTIFICATIVA

1.1 O presente Termo de Referéncia foi elaborado a fim de subsidiar o processo licitatério que visa a
contratacdo de empresa especializada para a realizacdo dos servi¢os de organizacdo, elaboracéo e
realizacdo de concurso publico para provimento de cargos de Auxiliar de servigos gerais, Assistente
de arquivo e patrimobnio, Analista de comunicacdo, Advogado e Analista de controle interno da
Camara Municipal de Visconde do Rio Branco. A realizacdo do Concurso Publico visa o
preenchimento de cargos do quadro efetivo previstos na Lei Complementar N° 067-2017 e
cumprimento de Termo Aditivo ao Compromisso de Ajustamento de Conduta celebrado entre o
Ministério Publico e a Camara Municipal de Visconde do Rio Branco.

2. DA METODOLOGIA
2.2 A presente contratacdo seré realizada por meio de processo licitatério, na modalidade de Pregdo
Presencial, do tipo Menor Preco.

3. DA BASE LEGAL

3.1 O presente certame licitatério observard o cumprimento dos principios dispostos no artigo 37 da
Constituicdo Federal e os dispositivos legais previstos pela Lei n. 10.520/2002, pelo Decreto
Legislativo n°1 de 01 de Agosto de 2017, pela Lei Complementar 123/2006, e, subsidiariamente,
pela Lei 8.666/93 e suas alteragdes.

4. DO OBJETO

4.1 Contratacdo de empresa especializada para a realizagdo dos servicos de organizacéo, elaboragdo
e realizacdo de concurso publico para provimento de cargos de Auxiliar de servicos gerais,
Assistente de arquivo e patriménio, Analista de comunica¢do, Advogado e Analista de controle
interno da Camara Municipal de Visconde do Rio Branco, de acordo com as especificagdes a seguir:

CARGO VAGAS | JORNADA ESCOLARIDADE REMUNERACAO
Auxiliar de _Servu;os 1 40 hora_s Ensino Fundamental R$1.300,00
Gerais semanais Incompleto
Assistente _deAA_rquwo e 1 40 hora_s Ensino Médio R$1.800.00
Patrimonio semanais Completo.

Superior Completo em
Comunicag&o Social

Analista d? 1 35 horas (Jornalismo) e/ou R$2.300,00
Comunicagao semanais .
Superior Completo em
Marketing

20 horas Bacharel em Direito e

Advogado 1 semanais Inscrito na OAB. R$2.300,00
Superior Completo em

Analista de Controle 1 35 horqs -,Ab\dmmlstraggo ou R$2.300,00
Interno semanais Ciéncias Contabeis ou

Direito.

4.2 O Concurso Publico devera ser realizado mediante a aplicacdo das seguintes etapas:
4.2.1 Provas Objetivas de carater eliminatorio e classificatdrio, para todos os cargos.
4.2.2 Provas Discursivas de carater eliminatério e classificatorio, somente para os cargos de
nivel superior, composta de:
4.2.2.1 Peca Processual para o cargo de advogado.
4.2.2.2 Redacao para os demais cargos.
4.2.3 Avaliacdo de Titulos de carater apenas classificatorio, somente para os cargos de nivel
superior.

Praca 28 de Setembro, Galeria Eden Clube - 13 - CEP 36.520-000 — Visconde do Rio Branco — MG — TEL. GERAL (32) 3551-8000
Home Page: www.camaravrb.mg.gov.br - E-mail: contato@camaravrb.mg.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE VISCONDE DO RIO BRANCO
ESTADO DE MINAS GERAIS

5. PLANEJAMENTO E EXECUCAO DO CONCURSO PUBLICO

5.1 A execucdo de todo o certame necessita de interagdo entre o corpo técnico da Contratada e a
Comissdo de Concurso a ser constituida pela Contratante. Devem ser realizadas reunides de
levantamento das necessidades e relacionamento, encontros de trabalho para detalhamentos e
definicdo da profissiografia dos cargos, mapeamento de competéncias e definicdo dos perfis das
vagas abertas para provimento externo, realizacdo de reunides para apresentacdo das alternativas,
calendario e propostas pedagogicas para a criacdo dos instrumentos e do método de avaliacéo,
realizacdo de reunides de acompanhamento de fases e para apresentacdo de eventos e resultados
decorrentes do contrato, realizagdo de reunides de encerramento para apresentacdo dos resultados
finais do certame e avalia¢do do servico prestado.

6. PROCEDIMENTOS PRELIMINARES

6.1 Apresentar, no prazo maximo de 5 (cinco) dias (teis a contar da data da assinatura do contrato,
minuta de projeto contendo os requisitos necessarios a realizacdo do certame, adequada ao
cronograma determinado pela Comissdo de Concurso em consonancia com as normas
pertinentes.

6.2 Nomear coordenador para tratar junto a Comissdo de Concurso sobre quaisquer assuntos
inerentes ao certame.

7. ELABORACAO DO EDITAL DE ABERTURA

7.1 A Contratada solicitard as informacOes necessarias para elaboracdo do Edital de Abertura no
prazo maximo de 05 (cinco) dias, apos a assinatura do contrato.

7.2 O Edital de Abertura deveréa ser elaborado e apresentado no prazo maximo de 7 (sete) dias ap6s
o fornecimento das informacGes, sendo de exclusiva responsabilidade da Contratada a revisdo
ortografica do documento, a observancia as normas legais aplicaveis ao certame, bem como a
padronizagdo quanto a enumeragdo de topicos, conteudo programatico e bibliografias. O
documento deveré observar, ainda a legislacdo especifica das carreiras e cargos e de isencéo e
incluséo.

7.3 A Contratada constituird Banca Examinadora capacitada e especifica para elaboracdo de
conteudos programaticos, de acordo com as areas previstas no Edital de Abertura.

7.4 O Edital de Abertura sera submetido a Comissdo de Concurso, que ira proceder a validacdo do
instrumento, podendo sugerir ajustes, que deverdo ser realizados no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas. Consolidada a redagdo, o documento serd encaminhado a Comisséo de
Concurso no formato adequado a publicacdo oficial.

7.5 Dentre as exigéncias contidas no Edital de Abertura devem conter a relacdo de vagas, bem como
sua descrigdo, todos os procedimentos e documentagdo necessaria para que o candidato possa
efetuar a sua inscricdo, incluindo as datas provaveis de realizacdo das provas, locais, horarios,
valores das taxas, condi¢cGes de pagamento, possibilidades de isencdo da taxa de inscricdo e
procedimentos para requerimento de atendimento especial ou concorréncia na condi¢do de
pessoa com deficiéncia.

7.6 No Edital de Abertura devem conter os critérios de participacdo, de exclusdo, de avaliacdo e de
pontuacao das etapas do Concurso Publico.

8. DIVULGACAO E COMUNICACAO

8.1 O Edital de Abertura, assim como todos os comunicados e demais atos relativos ao Concurso
Publico serdo disponibilizados via internet, em site da Contratada.

8.2 A Contratada formatara os editais, avisos, comunicados e resultados para publicacédo oficial, bem
como divulgara amplamente todas as informacdes junto aos 6rgdos de midia, em sites e jornais
especializados em Concursos Publicos e Processos de Selecdo, em Instituicdes de Ensino e, em pelo
menos, um jornal impresso de circulagdo no Estado de Minas Gerais, visando promover a ampla
divulgacdo do certame e dar ciéncia sobre o processo de inscri¢do, locais de atendimento presencial,
formas de deslocamento, datas e horarios de aplicacdo de provas e etapas, bem como sobre o
processo de divulgacdo de gabaritos e resultados.
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8.3 Durante todo o processo de execucdo do certame a Contratada mantera um canal de comunicacéao
com os 6rgdos de midia visando difundir as informagfes necessarias. Todos o0s instrumentos de
comunicacdo serdo encaminhados previamente a Comissdo de Concurso para a devida anélise e
aprovacéo.

8.4 Todas as divulgagdes sobre as fases do certame serdo encaminhadas a Comissao de Concurso
com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, para validacdo, assinatura da autoridade competente e
encaminhamento para a publicacao oficial.

8.5 A comunicacdo aos candidatos inscritos referente a confirmacdo de inscri¢do, horéarios, locais e
datas da aplicacdo das provas e demais etapas, recursos e resultados serdo feitas via publicacdo na
pagina do concurso hospedada no site da Contratada e sera realizada através de consulta individual
pelos candidatos e, se necessario, diretamente por e-mail e SMS, podendo ser reforgada por
telegrama ou contato telefonico direto.

8.6 Todas as publicagdes serdo disponibilizadas no site do Concurso Publico, que ficard hospedado
na pagina da Contratada, dentro do prazo de vigéncia do certame.

8.7 A Comissdo de Concurso podera solicitar, a qualquer tempo, ampliacédo e melhor direcionamento
da divulgacdo visando atingir o publico alvo.

8.8 A Contratada disponibilizard em banco de dados no seu servidor, todas as informagdes relativas
ao certame, bem como em site, encaminhando-as, antes da divulgacao, para apreciacdo da Comisséo
de Concurso.

8.9 A Assessoria de Comunicagdo da Contratante deverd disponibilizar logotipo e layouts de seus
instrumentos e atos oficiais para utilizacdo na divulgagdo do Concurso Publico.

9. INSCRICAO DOS CANDIDATOS

9.1 O planejamento do processo de inscri¢do deve envolver:
9.1.1 Elaboracdo do layout e arte final do requerimento eletrénico de inscricdo (campos,
tamanho e tipo de dados) a ser aprovado pela Comissdo de Concurso.
9.1.2 Realizagdo de inscricbes por intermédio da Internet, no endereco eletrdnico da
Contratada, disponivel 24 (vinte e quatro) horas por dia, ininterruptamente, durante todo o
periodo de inscricéo.
9.1.3 Disponibilizagéo de equipe habilitada e treinada para os meios de comunicagéo (central
telefonica de atendimento com 0800, e-mail, etc.) para prestar informagdes sobre o certame,
todos os dias da semana, em horario comercial.
9.1.4 Emissdo de listagens com o numero total de candidatos inscritos por ordem alfabética,
por numero de inscrigdo, por cargo, em arquivos informatizados, em até 5 (cinco) dias Uteis
antes do prazo para publicacdo das inscri¢oes, conforme estabelecido no cronograma do
Edital de Abertura.
9.1.5 Durante o periodo de inscri¢do, os candidatos poderdo solicitar isen¢do do pagamento
da taxa de inscricdo, nas modalidades previstas em lei, com o envio das informacdes
comprobatorias descritas no Edital de Abertura. A Contratada realizara a analise dessas
informacgdes e poderd deferir a isencdo da taxa de inscrigdo ao candidato, submetendo a
Comissdo de Concurso. Em caso de indeferimento, sera aberto prazo para interposigdo de
recurso. Da mesma forma, ao término do periodo de inscricdo, as pessoas com deficiéncia
e/ou aqueles que solicitarem atendimento especial para as provas, deverdo entregar, até a
data determinada também no Edital de Abertura, os laudos médicos comprobatorios. Esses
laudos serdo analisados pela Contratada e seu deferimento publicado na internet. Para os
candidatos cujo pedido for indeferido, sera aberto prazo para recurso.
9.1.6 O resultado final das trés andlises, tanto das isencbes quanto das solicitacGes de
atendimento especial e condi¢do de pessoa com deficiéncia, serd divulgado em tempo hébil
para alocacdo de todos os candidatos e disponibilizacdo do Cartdo de Informacdo no prazo
estabelecido.

10. CENTRAL DE ATENDIMENTO
10.1 A Contratada devera disponibilizar uma central de atendimento via telefone, onde o nivel de
atendimento do servico sera estruturado de acordo com a demanda de candidatos e estardo
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disponiveis operadores em quantidade suficiente para que 90% (noventa por cento) das ligacoes
telefonicas sejam atendidas de imediato, e as 10% (dez por cento) restantes em até dois minutos.

10.2 A Central de Atendimento deverd sanar quaisquer dlvidas pertinentes ao concurso aos
interessados e inscritos.

11. EMISSAO DE RELATORIOS
11.1 A Contratada devera elaborar relatorios ao longo da realizacdo do certame a fim de permitir
maior interagdo e controle entre a Comissdo de Concurso e a Contratada.
11.2 Durante o periodo de inscricBes devera ser elaborado relatério contendo o levantamento e o
controle diario das taxas de inscri¢do recolhidas.
11.3 Terminada a fase de inscricdo e a depuracdo dos requerimentos, devera ser realizado,
inicialmente, o cadastramento digital dos candidatos inscritos, por meio de um sistema
informatizado, que culminara na emissao de relatorios estatisticos.
11.4 A elaboracdo de relatorios perpassara toda a execucdo e realizagdo do certame, de forma a
facilitar a interacéo entre a Comissdo de Concurso e a Contratada. Esses relatorios seréo discutidos e
acordados nas reunifes de avaliacdo e acompanhamento, devendo ser emitidos 0s seguintes
relatorios:
11.4.1 Relacdo de candidatos inscritos, com dados cadastrais e relativos ao certame, apds o
término do periodo de inscri¢do e alocacao dos candidatos.
11.4.2 Resultados das etapas do certame, em duas listagens: ampla concorréncia e pessoas
com deficiéncia.
11.4.3 Controle de frequéncia, de avaliacdo de certificados e relatérios de conferéncia e
consolidagéo dos impressos.
11.4.4 Boletim de Desempenho aos candidatos no certame, pela internet, de forma
individualizada.
11.4.5 Relatdrios contendo o resultado do certame por cargo, em duas listagens: ampla
concorréncia e pessoas com deficiéncia.
11.4.6 Ao término do certame, cumpridos 0s termos contratuais, envio a Comissdo de
Concurso do banco de dados os candidatos aprovados, em ordem de classificacdo, contendo:
o Nome completo.
Nome completo do pai.
Nome completo da mée.
Carteira de Identidade: nimero, érgdo expedidor, UF, data de emissao.
CPF.
PIS ou PASEP ou NIT.
Certificado de Reservista: nimero, categoria, local e data (se candidato do sexo
masculino).
Titulo de Eleitor: nimero, zona, se¢do e local/UF.
Endereco: logradouro, nimero, bairro, cidade, UF e CEP.
Naturalidade, cidade e UF.
Nacionalidade.
Data de nascimento.
Estado Civil.
Sexo.
Telefones: fixo e mdvel.
E-mail.
CTPS: nimero, série e local/UF.
Se o candidato ocupa cargo publico e, se positivo: 6rgdo, cargo, carga horéria, data
de ingresso, regime juridico e local de exercicio/cidade/UF.

11.4.7 Relatério Geral do certame contendo editais, avisos, provas aplicadas, gabaritos,
resultados preliminar e final com a classificacio geral dos candidatos aprovados, em ordem
de classificacdo contendo: nome completo, nimero de inscricdo, notas nas disciplinas, nota
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final, classificacdo e status, todas estas informacdes por cargo e em duas modalidades: ampla
concorréncia e pessoas com deficiéncia.
11.4.8 Outros relatorios requisitados pela Contratante.

12. DA ELABORACAO DAS PROVAS
12.1 Deverdo ser aplicadas provas objetivas e discursivas, de conhecimentos basicos e especificos,
de acordo com as disposicGes do Edital de Abertura, que conterdo itens inéditos e exclusivos que
serdo elaborados por Banca Examinadora altamente especializada e responsavel pela avaliacdo do
conhecimento e habilidades dos candidatos, abrangendo as capacidades de compreensao, aplicacéo,
analise e avaliacéo.
12.2 Os itens elaborados pela Banca Examinadora serdo analisados pelo corpo técnico-pedagdgico
da Contratada que selecionardo os mais adequados. A Contratada designard, ainda, revisores para 0s
itens que forem elaborados. Os procedimentos para a revisdo dos itens serdo os seguintes:
12.2.1 Uma vez elaborado o item pelo membro da Banca responsavel, ele serd encaminhado
ao respectivo revisor para que este, de forma independente, realize a revisdo, ou seja, a
revisdo serd efetuada sem que se conheca o gabarito/padrdo de resposta do item segundo o
seu elaborador.
12.2.2 A submissdo dos itens elaborados ao revisor visa a verificagdo da correta formulagéo
dos itens de avaliacdo e, ainda, a verificacdo de incoeréncias e/ou incorre¢des na redacdo dos
itens.
12.2.3 Uma vez concluida a revisdo, serdo comparados os gabaritos fornecidos pelo
elaborador do item com os gabaritos do revisor.
12.2.4 Caso nao haja divergéncias, o item estara apto a integrar a prova.
12.2.5 Em caso de divergéncias, a Banca de elaboracdo devera reformular o item, adequando
as incoeréncias e/ou incorre¢es apontadas pelo revisor.
12.2.6 Os Cadernos de Provas deverdo, ainda, passar por leitura minuciosa e revisao
linguistica e ortografica por parte da Coordenacdo Académica da Contratada, de maneira a
sanar eventuais incorre¢cdes que ndo foram detectadas nas revisoes anteriores.
12.2.7 Os cadernos de prova deverdo ser diagramados com embaralhamento randdmico,
assim, as provas poderdo ter até 4 (quatro) gabaritos distintos e os cadernos deverdo ser
impressos em cores diferentes.

13. DOS ITENS DAS PROVAS OBJETIVAS

13.1 Deverado ser utilizadas itens de maltipla escolha que obedecam as seguintes diretrizes:
13.1.1 Elaboracdo de itens que permitam apenas uma Unica resposta correta. Apenas uma
alternativa deveré ser indubitavelmente correta.
13.1.2 O enunciado do item deverd conter um problema ou uma situag&o a ser analisada.
13.1.3 O enunciado do item deverd ser redigido em forma de pergunta ou de frase
incompleta. As alternativas devem responder a pergunta ou completar a frase proposta.
13.1.4 As alternativas devem completar gramaticalmente o enunciado e estar, também,
vernaculamente corretas.
13.1.5 As alternativas deverdo manter o paralelismo da forma gramatical, por exemplo, todas
as alternativas comegando por verbo, ou substantivo, ou adjetivo.
13.1.6 Devera ser mantido um padrdo no tamanho das alternativas, a fim de evitar que
eventuais diferencas de extensdo condicionem a escolha da resposta.
13.1.7 As alternativas deverdo ser dispostas conforme sua ordem natural (grandeza crescente
ou decrescente dos numeros, ordem alfabética dos autores, ordem cronoldgica dos eventos,
etc.).
13.1.8 Serdo evitadas alternativas longas demais e/ou repetitivas, que possam levar o
candidato a perder o seu verdadeiro contetdo.
13.1.9 Seré&o evitados enunciados vagos, que transformem as alternativas em um conjunto de
frases soltas.
13.1.10 As alternativas propostas deverdo ser relativamente homogéneas, isto €, deverdo
formar um conjunto equilibrado (de sinais, de sintomas, de métodos etc.).
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13.1.11 Serdo evitados itens que expressem opinides de autores. Se forem usadas, serdo
citadas as fontes (nome, data e titulo da obra).

13.1.12 Serdo evitados itens com enunciados negativos, em que se pede para selecionar a
resposta falsa ou incorreta, ou qual alternativa ndo responde ao item.

13.1.13 Serd evitado o uso de itens de maltipla escolha complexos, do tipo acasalamento, ou
que apresentem vérias afirmativas para o candidato analisar e, em seguida, assinalar a
alternativa que contém as afirmativas verdadeiras. Os itens com esse formato deverdo,
preferencialmente, ser agrupados e sob as mesmas instrugdes.

13.1.14 Serd evitado o emprego de negativas ou expressdes que tornem imprecisas as
afirmativas, confundindo o candidato.

13.1.15 Serd evitado construir itens com elementos que levem, por exclusdo, a resposta
correta.

13.1.16 Sera evitado construir itens cujos enunciados contenham palavras que indiquem a
resposta correta.

13.1.17 Serd evitado incluir, nas alternativas, erros grosseiros ou flagrantes absurdos que
levem, de imediato, a resposta correta ou induzam as respostas incorretas.

13.1.18 Sera evitado concluir o enunciado do item com artigo (feminino ou masculino), para
ndo induzir a escolha ou rejeicdo de alguma alternativa.

13.1.19 Nao serdo construidos itens com enunciados contendo “assinale a alternativa
correta”. Sera estabelecido o foco especifico e, em torno dele, a formulagéo do item.

13.1.20 Né&o serdo formulados itens em que o candidato precise selecionar a melhor
alternativa (a “melhor” resposta pode ser contestada por diferentes autoridades no assunto).
13.1.21 Nao sera empregada a alternativa "todas as respostas acima", porque ela é
discordante da instrucdo de indicar a Unica resposta correta, que aparece no inicio da prova, e
o candidato podera defender, como correta, qualquer das alternativas.

13.1.22 Nao serdo empregadas alternativas do tipo "nenhuma das respostas acima™ ou
“NDA”.

13.1.23 Néo serdo utilizados itens de lacuna, onde palavras ou partes do enunciado séo
apresentadas como alternativas de resposta.

13.1.24 Nao serdo utilizadas palavras, expressoes, textos, formulas, figuras, tabelas etc. que
ndo tenham funcdo no item, ou dados ou informacGes meramente ilustrativos e, portanto,
desnecessarios a solucdo do item.

13.1.25 Nao serdo elaboradas alternativas superpostas.

13.1.26 Nao serdo propostas alternativas ou enunciados que possam funcionar como
“ciladas” para o candidato - itens com “armadilhas” n3o medem o real conhecimento dos
candidatos sobre o0 assunto.

14. DOS ITENS DAS PROVAS DISCURSIVAS
14.1 A estruturagdo das provas discursivas deve dar oportunidade para que os candidatos, no
desenvolvimento da resposta, possam:
14.1.1 Propor explicacOes e solugdes para os problemas apresentados.
14.1.2 Fazer comparagdes ou classificacbes de dados e informacdes.
14.1.3 Estabelecer relacdes entre fatos e principios, por exemplo, relacdes de causa e efeito.
14.1.4 Analisar a propriedade das afirmacoes.
14.1.5 Analisar o valor de procedimentos.
14.1.6 Demonstrar capacidade de sintese, originalidade e/ou julgamento de valor.
14.1.7 Formular conclusdes a partir de elementos fornecidos.
14.1.8 Demonstrar capacidade de organizar as idéias trabalhadas, expressando-as na forma
escrita, de maneira coerente e ldgica.

15. DA IMPRESSAO E EMPACOTAMENTO DOS INSTRUMENTOS DE APLICACAO
15.1 As impressdes deverdo ser realizadas em um numero superior de 10% (dez por cento) a
quantidade total de candidatos inscritos (reservas técnicas) e serdo distribuidas por local de provas.
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15.2 As provas deverdo ser impressas em ambiente de alta seguranca, com cameras de seguranca e
sistema de detectores. No momento da impressao, além da utilizagdo das cameras, j& mencionadas,
os funcionérios devem usar uniforme sem bolso, ndo portar aparelhos eletrénicos e ser observados
por segurancas. Cada saida do local de impressdo deve requerer autorizacdo dos segurangas e
reconhecimento do funcionério. No mesmo ambiente da impressdo, as provas devem ser envelopadas
em sacos plasticos opacos, selados por sala de aplicagdo. Os envelopes contendo as provas devem
ser, ainda, acondicionados em pacotes lacrados e armazenados em cofre-forte até sua saida para o
local de prova, assegurando-se, assim, o sigilo absoluto e indispensavel a tal evento.

15.3 O empacotamento das provas deverad ocorrer no mesmo local que a impresséo, sendo filmado
por cameras e observado com a presenca de segurancas no ambiente de sua realizagdo. O
empacotamento deve ser feito considerando todos os rigidos aspectos de seguranga necessarios a um
evento desta importancia. Ap6s o empacotamento, as provas devem ser guardadas em cofre
apropriado.

15.4 A Contratante, através de sua Comissdo de Concurso, podera realizar visita agendada aos
ambientes onde serdo realizadas as impressdes, a fim de verificar o cumprimento de todos os
requisitos de seguranca.

16. DA AVALIACAO DE TITULOS

16.1 Devera ser realizada etapa de Avaliacdo de Titulos para os cargos de nivel superior, que
obedecerd aos critérios de pontuacdo que serdo estabelecidos no Edital de Abertura, de caréater
apenas classificatorio, sendo considerado titulos referentes a formagdo académica de especializagéo,
mestrado e doutorado.

16.2 Os documentos serdo recebidos dentro do prazo estipulado no Edital e a forma de recebimento
sera definida em conjunto com a Comissao de Concurso. Podera ser adotado sistema eletrdnico para
que os candidatos possam cadastrar seus documentos e receber um protocolo. Neste caso as partes
definirdo a forma de validagdo dos documentos. A conferéncia da documentacdo comprobatéria dos
dados preenchidos para Avaliacdo de Titulos sera realizada pela Banca Examinadora da Contratada,
dentro dos padr@es estabelecidos no Edital de Abertura, sendo formada por profissionais das areas
correspondentes, devidamente qualificados.

16.3 Apos a andlise prévia dos titulos, todo o material e relatérios deverdo ser revisados pelo
departamento técnico e juridico da Contratada. Devera ser emitido relatério impresso, informando a
Comissdo de Concurso todas as ocorréncias relativas a esta fase do servico contratado, expressas em
dados quantitativos, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas contadas a partir do término da
etapa.

17. DOS RECURSOS

17.1 A Contratada devera receber, analisar e emitir julgamento prévio e fundamentado sobre os
recursos previstos no Edital de Abertura, apresentados pelos candidatos, disponibilizando o resultado
dos mesmos em seu endereco eletrénico na internet, devendo encaminhar tais resultados a Comissdo
de Concurso.

18. DA LOGISTICA E INFRAESTRUTURA DE APLICACAO
18.1 Apo6s a elaboragdo do Edital de Abertura, recebimento e processamento das inscri¢des e analise
dos pareceres dos candidatos na condi¢do de pessoas com deficiéncia, a Contratada provera a
infraestrutura necessaria para a realizacdo de todas as etapas.
18.2 Apo6s o recebimento da relacdo de locais para a aplicacdo das provas, a Contratada ira preparar
toda logistica necesséria, de acordo com as seguintes diretrizes:
18.2.1 As etapas deste Concurso Publico realizar-se-40 na cidade de Visconde do Rio
Branco/MG. Todas as unidades deverdo iniciar e terminar as provas no mesmo instante.
18.2.2 Sera permitido o acesso dos candidatos ao local da prova, pelo menos, 1 (uma) hora
antes do seu inicio.
18.2.3 Serdo alocados preferencialmente até 40 (quarenta) candidatos por sala ou,
considerando-se as dimens@es das unidades, submeter previamente a Comissdo de Concurso,
respeitando-se, sempre, o limite de 1 (um) candidato por metro quadrado.
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18.2.4 Serdo disponibilizadas equipes de seguranga, limpeza e pessoal de apoio nos locais de
realizacdo das provas.
18.2.5 Elaboracdo e impressdo de instrucfes para treinamento do pessoal de fiscalizagéo e de
apoio, a fim de que o Concurso Publico tenha uma orientacao uniforme em todos os locais de
aplicacdo das provas.
18.2.6 Devera ser disponibilizada 1 (uma) sala para ser utilizada pela equipe de
acompanhamento da Comisséo de Concurso, Servigco Médico e pessoal de apoio.
18.2.7 Elaboracdo de material de apoio para o fiscal, incluindo listas de presenca, avisos a
serem afixados na sala, se necessario, envelopes para guarda de celulares, entre outros.
18.2.8 Alocacdo e contratacdo de pessoal para aplicacdo das provas. Para cada local de
prova, serdo designados:
18.2.8.1 Um Coordenador Geral.
18.2.8.2 Um Coordenador Local em cada local onde havera aplicacéo de prova.
18.2.8.3 Um Auxiliar de Local por unidade de aplicacdo de provas e mais um para
cada unidade de aplicacdo com mais de 500 (quinhentos) candidatos.
18.2.8.4 Dois Fiscais de Aplicacdo por sala com até 40 (quarenta) candidatos.
18.2.8.5 Um Fiscal Volante para cada trés salas.
18.2.8.6 Um Profissional de Saude por unidade de aplicagdo de provas.
18.2.8.7 Um Porteiro para cada unidade.
18.2.8.8 Um Seguranca para cada unidade de aplicagdo de provas e mais um em caso
de unidade de aplicacéo de provas com mais de 10 (dez) salas.
18.2.8.9 Um Servente (Apoio), para cada quatro salas.
18.3 O pessoal contratado envolvido no processo sera remunerado pela Contratada.
18.4 Todos os Coordenadores, Auxiliares de Locais, Fiscais de Aplicacéo e Fiscais Volantes deverao
receber treinamento exclusivo para atuagdo no certame. O treinamento seré dividido em etapas que
abrangerdo todos os assuntos referentes ao dia da aplicagéo das provas, bem como o comportamento
ideal e a apresentacdo de solugdes de eventuais imprevistos ja vivenciados na aplicagdo de outros
processos de selecdo ou de experiéncias conexas.
18.5 Cada local de aplicacédo tera uma listagem geral de todos os candidatos inscritos no certame, em
ordem alfabética, contendo o0 nimero de inscricdo, nome, data, local e horario em que seréa realizada
a prova, assim como sera colocada, pela Contratada, sinalizagdo personalizada e adequada nos locais
de aplicacdo das provas dando maior comodidade aos candidatos na localizacdo de suas respectivas
salas de prova.
18.6 Nas Folhas de Respostas e Folhas de Textos Definitivos para as provas, o tipo de prova
aparecera impresso, além dos seguintes dados:
18.6.1 Numero de inscrigdo.
18.6.2 Cédigo de Barras com os dados cadastrais do candidato.
18.6.3 Gabarito.
19.6.4 Cargo a que concorre.
18.6.5 Numero do documento de identidade ou equivalente.
18.6.6 Local de realizagdo das provas.
18.7 A Contratada se responsabilizara pelo transporte e estadia, quando pertinente, de todos os
colaboradores envolvidos na aplicacdo das provas, seja diretamente ou através de seus fornecedores
contratados.
18.8 O transporte das provas deve obedecer um rigoroso processo de seguranca. As provas
transportadas dentro de malotes lacrados e inviolaveis, havendo o acompanhamento do Coordenador
Local responsével pela aplicagdo em um determinado grupo de locais de prova.
18.9 As provas serdo realizadas simultaneamente em todos os locais de aplicagéo, e serdo observados
0s seguintes procedimentos principais:
18.9.1 Os pacotes, contendo os envelopes lacrados com as provas de cada sala, serdo
transportados em veiculos seguros para os locais de aplicacdo e entregues ao Coordenador da
Unidade juntamente a um ou mais membros da Comissdo de Concurso. Os pacotes seréo
mantidos fechados até 20 (vinte) minutos antes do inicio da prova, quando serdo abertos na
presenga de trés candidatos e do Coordenador da Unidade, que assinardo uma ata
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testemunhando a inviolabilidade dos pacotes. Apds a lavratura da Ata de Abertura dos
pacotes, 0s envelopes selados contendo as provas serdo entregues aos Fiscais de Aplicacao,
com a orientacdo de manter o envelope lacrado em cima da mesa até a autorizagdo do
Coordenador da Unidade para a sua abertura e distribuicdo aos candidatos.

18.9.2 Além dos pacotes de prova, os Coordenadores de Unidade receber&o todo o material
de apoio, como impressos, listagens de presenca, provas objetivas, discursivas, folhas 6ticas
de respostas, personalizadas para marcacdo das respostas aos itens das provas objetivas e
folhas de textos definitivos das provas discursivas.

18.9.3 Ao chegar a sala de prova, o candidato sera recebido por um Fiscal de Aplicagdo, que
o identificard e lhe entregard o material necessario para a prova, orientando-0 a apor sua
assinatura nos locais determinados. Observa-se que haverd uma equipe de orientacdo aos
candidatos, circulando no local de aplicacéo de prova.

18.9.4 O fechamento dos portBes na hora da aplicagdo serd acompanhado pelo Coordenador
da Unidade e pelo Auxiliar de Local, além de dois candidatos testemunhas e, quando
possivel, por um membro da Comissdo de Concurso.

18.9.5 A sala de aula, utilizada para a realizacdo da prova, contard com dois Fiscais de
Aplicacédo para garantir a seguranga no momento da aplicagdo das provas.

18.9.6 Deverdo ser utilizados detectores de metais nos locais de prova, em especial na
entrada e saida dos banheiros. Um Fiscal VVolante acompanhara o candidato da saida da sala
até a entrada no banheiro.

18.9.7 Identificacdo do candidato a fim de evitar falsidade ideolégica e comprovar direito de
participacéo.

18.9.8 O candidato acondicionaré os celulares e outros itens ndo permitidos em envelopes
identificaveis disponibilizados pela Contratada para esta finalidade e os guardara em local
indicado.

18.9.9 Apo6s o término da prova, o candidato entregara ao Fiscal de Aplicacdo a Folha de
Respostas e a Folha de Textos Definitivos, preenchidos e assinara a lista de presenca.

18.9.10 Encerradas as provas, os Fiscais de Aplicacdo conferirdo as Folhas de Respostas e as
Folhas de Textos Definitivos, com a listagem de presenca, levando o material ao
Coordenador, somente sendo liberados apds nova conferéncia do material recebido. O
material serd recolhido e levado & Coordenagdo Geral, onde todo ele sera conferido
novamente para os trabalhos de leitura Optica, critica, correcdo e processamento.

18.9.11 As Folhas de Respostas e as Folhas de Textos Definitivos serdo envelopadas e
lacradas, com superviséo de no minimo um membro da Comisséo de Concurso. A condugao
do material a sede do organizador sera feita também em veiculos especificamente designados
para este fim, que contardo com a seguranga necessaria.

18.9.12 Em cada unidade de realizagdo de provas havera segurangas devidamente treinados,
seja para a conducdo da aplicagdo quanto para a garantia da seguranca do transporte do
material de aplicacdo. Além disso, a Contratada encaminhara as Secretarias de Governo
oficios solicitando apoio no dia da prova, tais como presenca de Policia Militar.

18.9.13 A Contratada oferecerd atendimento especial para aplicagdo de provas a pessoas com
deficiéncia. E também as pessoas que informarem necessitar de atendimento especial para
realizacdo das provas e demais etapas.

19. SEGURANCA

19.1 A Contratada obriga-se por si, seus empregados, associados, diretores e colaboradores a manter
total sigilo e confidencialidade sobre os servicos prestados, no que se refere & ndo divulgacéo,
integral ou parcial, por qualquer forma, das informagfes ou dos documentos a eles relativos e
decorrentes da execucdo dos servigos.

19.2 A Contratada obriga-se a tratar como matéria sigilosa todas as informacfes comerciais,
industriais e empresariais, bem como know-how e outros dados a que vier ter acesso por forca da
prestacdo de servico, obrigando-se ainda deles ndo se utilizar, nem possibilitar que terceiros deles
tomem conhecimento ou se utilizem sem prévia e escrita aprovacao da Contratante.
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19.3 Compete a Contratada manter sigilo quanto aos itens das provas, sendo de sua exclusiva
responsabilidade a eventual quebra desse sigilo, se decorrente de acdo ou omissdo de seus
empregados, prepostos ou de bancas examinadoras por ela constituidas.

19.4 O controle de identidade do candidato, as folhas de respostas e de textos definitivos das provas
serdo personalizados, armazenados no sistema computacional e impresso, devendo assegurar a
correta identificacdo do candidato.

20. CRONOGRAMA

20.1 Na execucdo dos servigos objeto da presente proposta, a Contratada observara o cronograma a
ser definido em conjunto com a Contratante e de acordo com as determinagdes do TCE-MG.

20.2 Durante a execucdo de todas as fases e etapas do Concurso Publico a Contratada também
disponibilizarg, nos limites de sua atuacdo, apoio juridico. As atividades realizadas pela assessoria
juridica contemplam o levantamento dos subsidios e elaboracdo das defesas tanto na esfera
administrativa, quanto juridica, quando a Contratada figurar no polo passivo, bem como os subsidios
necessarios para defesa, caso somente a Contratante for parte acionada, até o transito em julgado. A
obrigacdo do fornecimento de subsidios necessarios a uma eventual defesa da Contratante, de que
trata o paragrafo anterior, permanecera valida mesmo apds o periodo de vigéncia do contrato a ser
firmado entre as partes, devendo prevalecer durante toda a validade do certame ou até quando houver
demandas relativas ao mesmo.

20.3 A fim de garantir a plena execucdo dos servigos, a Contratada disponibilizara assessoria juridica
no dia da aplicacdo das provas, com a finalidade de receber eventuais demandas e dirimir aspectos
juridicos.

21. DA PROPOSTA DE PRECO E PAGAMENTO

21.1 A “Proposta” sera apresentada em uma via original datilografada ou processada em

computador, sem rasuras, visivel, com as folhas numeradas e rubricadas, contendo a assinatura do

representante da licitante.

21.2 A proposta de preco e os lances formulados contemplam o valor(es) unitério(s) e total(is)

ofertado para cada item, devendo ser entregues na data prevista para a abertura das propostas.

21.3 SO se aceitara cotagdo em moeda nacional.

21.4 Os custos adicionais para atender aos requisitos do edital correrdo por conta da empresa.

21.5 Néo serdo consideradas ofertas que nao se enquadrem nas especificacdes exigidas.

21.6 As taxas de inscricdo deverdo ser recolhidas pela Camara Municipal de Visconde do Rio

Branco/MG, haja vista que se tratam de recursos de natureza tributaria, portanto, receita publica.

Cabera a Contratada apenas operacionalizar a emissdo dos boletos bancarios de acordo com as

orientacdes do TCE-MG.

21.7 Os valores da proposta de prego cobrirdo todas as despesas da Contratada com o Concurso

Publico, inclusive gastos com materiais, aluguéis, transporte, remuneracdo de pessoal, tributos e

encargos sociais, para a realizacao das fases da selecdo da Camara Municipal de Visconde do Rio

Branco/MG.

21.8 O pagamento ao Contratado serd através de depdsito em conta bancaria, de titularidade do

licitante vencedor, mediante prévia apresentacdo de documento fiscal idoneo, da seguinte forma:
21.8.1 O equivalente a 50% (cinquenta por cento) do preco contratado em até 05 (cinco) dias
Uteis a contar da apresentacdo da Nota Fiscal de Servico, apds o encerramento das inscri¢des
dos interessados em realizar o Concurso Publico, com a comprovagdo desse evento perante o
Contratante para deliberacéo.
21.8.2 O equivalente a 50% (cinquenta por cento) do preco contratado em até 05 (cinco) dias
Uteis a contar da apresentacdo da Nota Fiscal de Servigo, apds a entrega do resultado final do
Concurso Publico, caso inexista acdo judicial pendente que objetive a anulacdo do certame.
21.8.3 Havendo acdo judicial pendente que objetive a impugnacdo ou anulag¢do do certame, o
Contratante pagara apenas o equivalente a 25% (vinte e cinco por cento) do prego contratado
e o restante somente ap6s decisdo final do Poder Judiciario, com sentenca transitada em
julgado, observados os prazos dos itens anteriores.
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21.9 As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta das seguintes dotagdes orcamentarias:
01.031.0101.2.652.339039 — Ficha 16 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

22. DAHABILITACAO

22.1 Para fins de habilitacdo, as empresas apresentardo no dia, hora e local indicados os seguintes
documentos:

22.2 Certiddo de Regularidade de Situacdo do Fundo de Garantia Tempo Servi¢o (FGTS);

22.3 Certidao Negativa de Débitos com a Fazenda Municipal;

22.4 Certiddo Negativa de Débito Estadual;

22.5 Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
22.6 Registro comercial, no caso de empresa individual, ou ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por
acoes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores.

22.7 Cédula de Identidade do(s) responsavel (eis) pela licitante

22.8 Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica CNPJ.

22.9 Certiddo Negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data
de expedicdo ndo superior a 90 (noventa) dias, contados da data de apresentagdo da proposta;

22.10 Balango Patrimonial e Demonstracdo do resultado do exercicio, do ultimo exercicio
acompanhado dos termos de abertura e encerramento devidamente autenticados pela Junta Comercial
do Estado, que comprovem a boa situacdo econdmico-financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios.

22.11 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

22.13 Declaragéo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituigdo Federal,
relativamente a proibigdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze
anos.

23. DA CONVOCACAO PARA CONTRATACAO

23.1. A Administracdo convocara regularmente o interessado para assinar o contrato, dentro do prazo
de quinze dias Uteis, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢Ges previstas no
art. 81 da Lei 8.666/93 e deste edital.

23.2. Decorridos 60 (sessenta) dias da data da entrega das propostas, sem convocacao para a
contratacdo, ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

Claudinei Rodrigues da Silva Hugo Elias de Lima Diniz
(Presidente) (Membro)

Anisio Alves Ananias
Karla Oliveira dos Santos (Membro)
(Membro)

Edson Miranda Mayer
Assessor do Departamento de
Materiais e Patriménio
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ANEXO I1

FORMULARIO PADRONIZADO DE PROPOSTA DE PRECOS
(Modelo)
(Este formuléario deveré ser transcrito em impresso da empresa, devendo ser datilografado ou
impresso em computador)

Processo n.° 031/2017 — Pregéo Presencial n.° 013/2017 - Tipo "Menor Prego"

A BMPFESA...cveiererereeirereeeenes inscrita no CNPJ [ , estabelecida na
RUA/AV......cccooeieieiiee e, , n° BIM s IMG,
telefone:.....cccocevveicicciiinnne, yE-mails , pela presente propde os precos e condicGes a

seguir e fornecimento de acordo com as exigéncias do Edital Respectivo.

Item Especificacéo Quant. Vr. total
Contratacdo de servicos de organizagdo, elaboragdo e
realizacdo de concurso publico para provimento de cargos
de Auxiliar de servicos gerais, Assistente de arquivo e
patriménio, Analista de comunicac¢do, Advogado e Analista
de controle interno da Camara Municipal de Visconde do Rio
Branco.

servico | R$

Valor Total da Proposta: R$

Validade da Proposta dias
, de de 2017.
Nome Representante Legal:
CPF: RG:
Assinatura:

Carimbo de CNPJ:
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ANEXO Il1

MODELO DE CREDENCIAMENTO

PROCURACAO

A (nome da empresa) , CNPJ n° , com sede a
, neste ato representada pelo(s) (diretores ou sécios,
com qualificagdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e
endereco) pelo presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s) Procurador(es) e
Senhor(es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco), a quem
confere amplos poderes para junto a Camara Municipal de Visconde do Rio Branco, praticar
0s atos necessarios para representar a outorgante na licitagdo na modalidade Pregdo n°
013/2017, usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes
especiais para, confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, oferecer
recurso, receber e dar quitacdo, podendo ainda substabelecer, com ou sem reservas de iguais
poderes, dando tudo por bom firme e valioso, e, em especial, para (se for o caso de apenas
uma licitagéo).

Visconde do Rio Branco /MG, ....... de e, de 20

Reconhecer firmas(s)
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ANEXO IV
(Modelo)

DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA
DE PEQUENO PORTE

Ref.: PREGAO PRESENCIAL 013/2017.
,inscrita no CNPJ

ne , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a).
, portador (a) da Carteira de Identidade n°
e do CPF n° , DECLARA, para fins legais, ser

microempresa/empresa de pequeno porte nos termos do artigo 3° da Lei Complementar n°
123/2006, ndo estando incurso nas exclusdes do §4° do citado artigo.

Visconde do Rio Branco /MG, ....... de .o, de20__

Representante Legal, Carimbo CNPJ
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ANEXO V

DECLARACAO DE HABILITACAO

A BMPIESA .ovieiiiiieie et , CNPJ n° e, , Situada no
BNABTEGO .ottt , representada legalmente por
......................................................... , DECLARA junto a Camara Municipal de Visconde do Rio
Branco — MG, para fins de participacdo no procedimento licitatorio sob a modalidade de PREGAO
n° ... S , cumprir plenamente todos os requisitos de habilitacdo, sob as penas da Lei, nos
termos do artigo 4°, inciso VII da Lei n° 10.520/2002, e de acordo com o disposto no respectivo
Edital.

DECLARA ainda, estar ciente e que se sujeita a responsabilidade administrativa, civil e penal,

nos casos de falsa declarag&o.

Por ser expressa manifestacdo da verdade, firmo o presente.

Visconde do Rio Branco - MG, ......... de o de20

Assinatura do representante legal da empresa
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ANEXO VI
DECLARACAO DE REGULARIDADE SOCIAL
(Modelo)
................................. , inscrito no CNPJMF sob o n. ........ccceeeeeee,, por intermédio de seu
representante legal 0 (a) Sr (@) .....ccoevevvvvvvennne , portador (a) da Carteira de Identidade n° ...................
e do CPF/MF n® ..o , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 29 da Lei

Federal n.8.666, de 21 de junho de 1.993, acrescido pela Lei n. 9.854, de 29 de outubro de 1.999, que

ndo emprega menor de dezoito anos e trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor

de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz [ ]
, de de 20__.

Assinatura do representante legal da empresa

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO VII
Minuta de Contrato

Pelo presente instrumento que entre si fazem a Camara Municipal de Visconde do Rio Branco/MG ,
inscrita no CNPJ n.° 26.140.756/0001-20, situada na Galeria Eden Clube, n° 13, Centro, Visconde
do Rio Branco/MG, neste ato representada pelo Presidente da Camara, Sr(a)........ccccevverveivrivrennennnn.

CPF e , aqui simplesmente denominada Contratante e de outro lado a empresa
.................................... Inscrita Nno CNPJ n.° ......ccoceeevvvveeeeens, Situada Na RUA/AV. e,
................... IMG, representada pelo(@) Sr(a). ...y, RGN0 i
CPF.. e , heste ato denominada Contratada, decorrente de Processo L|C|tator|o

n. 031/2017, Pregdo Presenmal 013/2017, conforme os preceitos da Lei n° 8.666/93 e suas
alteragdes, Lei 10.520/02, Decreto Legislativo n°® 01 de 01 de agosto de 2017, que se regera pelas
Clausulas e condicdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para a realizagdo dos servicos de organizacédo, elaboragédo
e realizacdo de concurso publico para provimento de cargos de Auxiliar de servigos gerais,
Assistente de arquivo e patriménio, Analista de comunica¢do, Advogado e Analista de controle
interno da Camara Municipal de Visconde do Rio Branco.

CLAUSULA SEGUNDA - DA PRESTACAO DO OBJETO

2.1 A contratada devera prestar o servigco do presente contrato, de acordo com o prescrito no edital e
anexos do pregdo presencial n°® 013/2017, assim como deverd manter todas as condicOes de
habilitacdo exigidas no referido edital por todo periodo de vigéncia do contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PAGAMENTO

3.1 O pagamento ao contratado sera através de depdsito em conta bancéria, de titularidade do
licitante vencedor, mediante prévia apresentacdo de documento fiscal idoneo, da seguinte forma:
3.1.1 O equivalente a 50% (cinquenta por cento) do preco contratado em até 05 (cinco) dias Uteis a
contar da apresentagdo da Nota Fiscal de Servigo, ap6s o encerramento das inscricdes dos
interessados em realizar o Concurso Publico, com a comprovacgdo desse evento perante o Contratante
para deliberacéo.

3.1.2 O equivalente a 50% (cinquenta por cento) do preco contratado em até 05 (cinco) dias Uteis a
contar da apresentacdo da Nota Fiscal de Servigo, ap6s a entrega do resultado final do Concurso
Publico, caso inexista acdo judicial pendente que objetive a anulagdo do certame.

3.2 Havendo acéo judicial pendente que objetive a impugnagdo ou anulagdo do certame, o
Contratante pagara apenas o equivalente a 25% (vinte e cinco por cento) do preco contratado e o
restante somente ap6s decisdo final do Poder Judiciario, com sentenca transitada em julgado,
observados 0s prazos dos itens anteriores.

CLAUSULA QUARTA - PRECO

4.1 - O preco global do contrato é de R$ ......cccovevrienee. (o ) ndo podendo, por
disposicao legal ser reajustado mediante inclusdo de tributos, encargos, fretes, seguros e demais énus
que existirem para o perfeito fornecimento do objeto relacionado na Clausula Primeira deste
instrumento.

CLAUSULA QUINTA - DAS NORMAS LEGAIS

5.1 - O presente contrato reger-se-a pelas normas constantes da Lei Federal n.° 8.666/93 e demais
clausulas deste instrumento e outras normas legais atinentes a espécie.

CLAUSULA SEXTA - DA RESCISAO
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6.1 - O presente contrato podera ser rescindido por ato Unilateral do Contratante, devidamente
justificado, quando o interesse publico assim o exigir, sem que caiba indenizacdo, nas hipoteses
previstas na Lei 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 — As despesas do presente contrato correrdo por conta das dotages or¢camentarias:
01.031.0101.2.652.339039 — Ficha 16 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

CLAUSULA OITAVA: DAS OBRIGACOES

8.1 Contratante:

8.1.1 Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar seus servicos de
acordo com as determinaces do Contrato, Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de
Referéncia.

8.1.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

8.1.3 Permitir acesso dos funcionarios da licitante vencedora as instalagbes da Camara Municipal
para a execugdo dos servicos constantes do objeto.

8.1.4 Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela licitante
vencedora.

8.1.5 Rejeitar qualquer servigo executado equivocadamente ou em desacordo com as especificacdes
constantes no Edital e Termo de Referéncia.

8.1.6 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso da
execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao.

8.1.7 Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigacBes assumidas pela Contratada, todas as condi¢cfes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacéo.

8.1.8 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacéo do servico, na forma do contrato.

8.1.9 Informar a Contratada 0 nome de instituicdo bancaria e nimero de conta corrente especifica
para o recebimento das inscrigdes dos candidatos.

8.1.10 Acompanhar e fiscalizar o desenvolvimento dos trabalhos através da Comissédo Especial para
Supervisionar o Concurso Publico, que se encarregardo dos contatos com o licitante vencedor para
esclarecimento de davidas, obtencgdo e prestacdo de informacdes e 0 que mais for necessario.

8.2 Contratada:

8.2.1 Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia, Anexos do edital de
licitacdo e de sua proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais.

8.2.2 Elaborar os documentos basicos do concurso, compreendendo o edital com base na legislacdo
vigente e diretrizes estabelecidas pelo contratante, a divulgacdo do concurso e a folha de informacdes
aos candidatos, de acordo com as especificacGes fornecidas pelo contratante.

8.2.3 Publicar o edital do Concurso Publico em sites especializados e em redes sociais.

8.2.4 Elaborar todos os Editais referentes ao Concurso, quais sejam de abertura, de locais e de
horarios de aplicacdo de provas, de resultados, de convocacGes e de erratas, disponibilizando-os para
o Contratante.

8.2.5 Disponibilizar em seu site (portal na Internet) a divulgacio de todas as fases do Concurso
Publico, desde o edital de abertura até o resultado final, disponibilizando material para que o
Contratante também divulgue provas, erratas e outros comunicados.

8.2.6 Divulgacéo do edital, gabaritos e outros através de site proprio.

8.2.7 Enviar correspondéncia e e-mail (para quem fornecer endereco eletronico) de confirmagéo de
inscricdo para os candidatos com inscri¢do homologada.

8.2.8 Elaborar e providenciar a confec¢do do material de divulgacéo e inscricdo (ficha de inscricéo,
manual do candidato, quantos se fizerem necessarios para atender a demanda) arcando com todas as
despesas decorrentes.

8.2.9 Elaborar e fornecer o material necessario a inscricdo dos candidatos, a saber: Manual do
Candidato e Ficha de Inscricdo com o comprovante de inscrigéo.
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8.2.10 Possibilitar que a inscrigdo possa ser feita atraves da internet, como também responsabilizar-
se pelo processo de inscri¢Bes, sendo que o valor do depdsito das inscrigdes deve ser feito em conta
corrente de titularidade do Contratante, a ser indicada.

8.2.11 Cadastrar logo ap6s o recebimento das fichas de inscri¢do, as informacdes codificadas nelas
contidas, para a elaboracao das listas de candidatos.

8.2.12 Disponibilizar o Cartdo de Inscricdo ao Candidato, pela internet, contendo todas as
informacBes necessarias para a realizacdo das etapas do Concurso Publico.

8.2.13 Providenciar local de realizacdo das provas compativeis com o nimero de candidatos, arcando
com todas as despesas decorrentes.

8.2.14 Elaborar e disponibilizar para o Contratante, todos os resultados das provas do concurso,
inclusive gabaritos e os resultados parciais.

8.2.15 Manter sigilo quanto as provas e as suas questdes, por si e por seus prepostos a qualquer
titulo, antes da realizacdo do concurso.

8.2.16 Executar os servicos em conformidade com as especificagbes e métodos definidos pelo
Contratante.

8.2.17 Comparecer as reunides convocadas pelo Contratante, cabendo-lhe o énus ocasionado pelo
ndo atendimento a convocacao.

8.2.18 Fica o Contratado obrigado a comunicar por escrito o Contratante sobre a ocorréncia de
qualquer fato relevante verificado durante a prestacdo do servi¢co contratado, no primeiro dia
subsequente a sua ocorréncia. Entende-se por fato relevante: impedimento de qualquer ordem que
impossibilite a realizacdo do concurso, atraso quanto a chegada da equipe organizadora que gere
efeitos no inicio da realizacdo do concurso, extravio de prova ou quaisquer materiais relevantes a sua
aplicacdo, quebra de lacre do pacote contendo as provas, uso de material eletroeletronico por
candidato, dentre outros fatos que tenham por natureza a ndo realizagao regular do concurso.

8.2.19 Responsabilizar-se pelos atrasos e eventuais e consequentes prejuizos e responsabilizacdes
advindos da paralisagéo parcial ou total dos servigos contratados.

8.2.20 Assumir, sob sua exclusiva responsabilidade, as despesas pela realizagdo do concurso por
aqueles inscritos considerados isentos da taxa de inscri¢ao.

8.2.21 Permitir que o Contratante fiscalize, a qualquer tempo, a prestacdo dos servigos contratados,
bem como requerer a prestacdo de contas dos servicos até entdo prestados.

8.2.22 O Contratado responsabilizar-se-a por prejuizos decorrentes do descumprimento de qualquer
das atividades ou de suas obrigacdes, perante o Contratante, a candidato inscrito e a qualquer terceiro
eventualmente prejudicado.

8.2.23 Assegurar aos candidatos portadores de necessidades especiais o direito de inscrigdo e
realizacdo do concurso publico, para o cargo/ocupacéo/formacgéo cujas atribuicGes sejam compativeis
com a necessidade especial de que sdo portadores, na proporcao oferecida pela lei vigente.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1 - O descumprimento total ou parcial das clausulas constantes neste contrato ou das obrigacdes
assumidas caracterizara a inadimpléncia da adjudicataria, sujeitando-se as seguintes penalidades:

- Adverténcia

- Multa nos seguintes percentuais:

a) multa no valor de 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato por dia de atraso na prestacdo do
Servico

b) Multa de 30% (trinta por cento) calculada sobre o valor do contrato, no caso de atraso igual ou
superior a 30 (trinta) dias, com consequente cancelamento da homologacao/contrato.

9.2 - A Cémara Municipal de Visconde do Rio Branco poderd rescindir o contrato, se ocorrerem
quaisquer das hipoteses previstas no Art. 78 da Lei n.° 8.666/93.

9.3 - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdo publica enquanto
perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que somente sera concedida ap6s o contratado ressarcir
a administracdo pelos prejuizos resultantes.

9.4 - Havendo necessidade de ajuizamento de acéo judicial para compelir o contratado a cumprir este
contrato, ou ressarcir qualquer prejuizo & administracdo ou ainda para o pagamento das multas
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previstas neste contrato, o contratado pagara ainda uma multa a titulo de clausula penal no valor de
20% (vinte por cento) da condenacdo, sem prejuizo do pagamento das custas e honorérios
sucumbenciais, além da corre¢cdo monetaria e juros de mora.

CAUSULA DECIMA - DO PRAZO

10.1 O Contrato a ser celebrado tera validade de 12 (doze) meses, prorrogavel por igual periodo.
, Sem prejuizo dos acréscimos de até 25% (vinte e cinco por cento) ou supressdes previstos nos §§ 1°
e 2° do artigo 65 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA PUBLICACAO

11.1 A CONTRATANTE providenciard a publicacdo deste contrato no jornal o legislativo
Riobranquese da Camara Municipal de Visconde do Rio Branco em forma resumida, em obediéncia
ao disposto no Paragrafo Unico do Art. 61 da Lei Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DO FORO

12.1 - As partes elegem o foro de Visconde do Rio Branco/MG para dirimir as questdes resultantes
do presente contrato, renunciando a qualquer outro.

Por se acharem justos e acordados, firmam o presente instrumento em 3 (trés) vias de igual teor e
forma, para um so efeito em presenca das testemunhas abaixo.

Visconde do Rio Branco /MG, ....... de .o, de20__

Verificado e Aprovado pelo Departamento Juridico
Bernardo Cesério e Motta Cortez

Maria Amabile Cadedo
Presidente da Camara de Visconde do Rio Branco

Contratado
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RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

Processo n° 031/2017
Pregéo Presencial n° 013/2017

RAZAO SOCIAL:

ENDERECO:

TELEFONE: E-MAIL:

CNPJ:

CONTATO:

Recebi da Comissdo Permanente de Licitagdo da Camara Municipal de Visconde do
Rio Branco-MG, o Edital referente ao Pregdo Presencial n® 013/2017, cuja realizagdo se dara as
13:00 horas (horério de Brasilia), do dia 05/01/2018, na sede da Camara Municipal na Praca 28 de
Setembro, Galeria Eden Clube, n° 13 — Centro — Visconde do Rio Branco-MG.

Edital composto de:
Anexo | - Termo de Referéncia

Anexo Il - Formulério Padronizado de Proposta de Precos

Anexo Il — Modelo de Credenciamento

Anexo IV - Declaracdo de Enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
Anexo V - Declaragdo de Habilitagdo

Anexo VI - Declaracdo de Regularidade Social

Anexo VII - Minuta do Contrato

Visconde do Rio Branco, de de20 .

Assinatura:

Para formalizacdo do interesse de participar nesta licitacdo, a empresa devera repassar este
formulario/recibo, devidamente preenchido, para a Comissdo de Licitagdo, no ato do
recebimento do Edital.

OBS.: A NAO REMESSA DESTE RECIBO EXIME A COMISSAO DE LICITACAO DA
COMUNICACAO DE EVENTUAIS RETIFICACOES  OCORRIDAS NO
INSTRUMENTO CONVOCATORIO, BEM COMO DE QUAISQUER INFORMAGCOES
ADICIONAIS.
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INFORMAGOES BASICAS SOBRE DOCUMENTAGCAO

Para participacdo no Processo Licitatério, € de extrema importdncia que a empresa
interessada apresente toda documentag&o exigida de acordo com o Edital correspondente.
Confira com atencéo a forma de entrega dos documentos:

- DOCUMENTACAO PARA CREDENCIAMENTO:

[ ] Se titular, diretor, socio ou gerente: através de cOpia autenticada do registro comercial,
no caso de empresa individual, ou do estatuto ou contrato social, ou instrumento especifico
que lhe confira poderes para tanto, e copia autenticada da carteira de identidade ou outro
documento equivalente;

Se por outra pessoa: mediante apresentacao de instrumento publico ou particular de mandato
(procuracdo) modelo Anexo Il (com firma reconhecida), com poderes para formular ofertas
e lances de preco e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome da
representada, inclusive renincia ao direito de interpor e desistir de recursos, devendo
igualmente apresentar cOpia autenticada do estatuto ou contrato social e copia autenticada da
carteira de identidade ou outro documento equivalente.

- DOCUMENTACAO ENTREGUE FORA DOS ENVEL OPES:

[ ] Declaracédo de Habilitacdo (conforme modelo no Anexo V)

[ ] Declaragdo de Enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
(conforme modelo no Anexo 1V), quando for o caso.

- ENVELOPE N°01:

Ao pregoeiro da Camara Municipal de Visc. Do Rio Branco-MG
PREGAON° [/

ENVELOPE PROPOSTA (envelope n° 01)

Processo Administrativon® _ /

PROPONENTE (RAZAO SOCIAL):

CNPJ:

Conteudo do envelope n°1:
[ ] Proposta de preco - Elaborada em conformidade com o Anexo Il deste Edital.

- ENVELOPE N° 02:

Ao pregoeiro da Camara Municipal de Visc. Do Rio Branco
PREGAON° [/

ENVELOPE DE DOCUMENTOS (envelope n° 02)
Processo Administrativon® __ /

PROPONENTE (RAZAO SOCIAL);

CNPJ:

Contetdo do envelope n°2:

[ ] Registro comercial, no caso de empresa individual, ou ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de
sociedades por ac¢des, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores.
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[ ] Certidéo Regularidade de Situagdo do Fundo de Garantia Tempo Servigo (FGTS);

[ ] Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Municipal,

[ ] Certiddo Negativa de Débito Estadual;

[ ] Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido;

[ ] Cédula de Identidade e CPF do(s) responsavel (eis) pela licitante

[ ] Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica CNPJ.

[ ] Certiddo Negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com
data de expedicdo ndo superior a 90 (noventa) dias, contados da data de apresentacdo da
proposta.

[ ] Balango Patrimonial e Demonstracdo do resultado do exercicio, do ultimo exercicio
acompanhado dos termos de abertura e encerramento devidamente autenticados pela Junta
Comercial do Estado, que comprovem a boa situacdo econdmico-financeira da empresa,
vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios.

[ ] Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

[ ] Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo
Federal, relativamente a proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a
partir de quatorze anos (Anexo VI).

[ ] Comprovacao da condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da
LC 123/06, quando for o caso, atraves de Certiddo Simplificada emitida por Junta
Comercial.

As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricéo.

Os documentos necessarios neste procedimento deverdo ser apresentados em
original, ou por qualquer processo de cdpia desde que autenticada por cartério competente.

Qualquer davida, entre em contato:
Camara Municipal de Visconde do Rio Branco
(32) 3551-8022 — Setor de Compras e Licitagdo
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